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I. O6mue monoxenust
1.1. Hacrosimee Ilomoxenne ompenenseT MOPSAOK BEASHUS JUYHBIX AT BCEX PaOOTHHKOB
(megaroros, MITaIIIEr0 OOCITYKHBAIOIIETO MepCcoHaa, y4eOHO-BOCIIUTATEILHOTO TIEPCOHAA)
MyHHULIMTIATBHOTO aBTOHOMHOIO JOUIKOJILHOTO 00pa3oBaTeNIbHOTO yupexnaeHus LleHtp
pa3BuTHs peO&HKa-neTckuii can « Tepemox» (nanee — MAJIOVY wim aetrckuid can).
1.2. Tlonoxenue o0 apxuBe MAJIOY pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C TNPUMEPHBIM
MOJIOKEHUEM 00 apXMBE OpraHU3alM, YTBEPKACHHbIM IpuKka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018r.
No 42,
1.3. Apxus MAJIOY BbiCTymaeT WCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUSI TOCYJapCTBEHHBIX,
MYHULMIIATIBHBIX apXUBOB (Aajiee — ApXUB JETCKOTO Caja).
1.4. ApxuB MAJIOY co3naercs Ha mpaBax CTPYKTYPHOTO MOIpa3IeIeHUsI, OCYIIECTRIISIONIETO
XpaHEeHHUEe, KOMIUICKTOBAaHUE, YYEeT W HCIOJIb30BaHUE JTOKYMEHTOB ApXxuBHOro (onma
Poccuiickoit ®enepaim, JOKyMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbIlEe 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM
YHUCJIE€ MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIMXCA B JEATEIbHOCTU OpraHU3allliM, a TaKkKe
MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K TMepefadye Ha IOCTOSIHHOE XpaHEHHWE B TOCYAapCTBEHHBIN
(MyHULIMITAJIbHBIN ) apXUB, ICTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUSI KOTOPOT'O BBICTYIAET JETCKUMN Caj.
1.5. ApxuB JIETCKOTO cajia B CBOEH NESITENIbHOCTH PyKOBOACTByeTcs DenepaabHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004r. Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit deneparumy, 3aKOHAMU,
HOPMATUBHBIMH MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepaunn, cyonexktoB Poccuiickoi
Qenepanun B cepe apXMBHOrO Jeja M JEJIONPOU3BOACTBA, IMpaBUJIAMU OpraHU3AlUU
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4e€Ta W HCIIOJIb30BAaHUSA JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHIA
Poccuiickoit denepanuu U Jpyrux apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax,
opraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS U OpraHU3aLUsX.

I1. CocTaB 10KYMEHTOB ApXHMBA JIETCKOI0 caja
2.1. ApXuB AETCKOTO Cajia XpaHUT:
a) TOKYMEHTHI TIOCTOSTHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbImie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCIIE
JOKYMEHTBI TI0 INYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBaBmiuecs B aesareabHocty MAJIOY;
0) MOKyMEHTBl MOCTOSSHHOTO XPAaHEHUsS M JOKYMEHTHI IO JUYHOMY COCTaBy (oHIa(oB)
OpraHu3aluN-TIPEANICCTBEHHUKOB (MPU UX HATTUYHH ),
B) apXuBHBIC (DOHIBI TMUHOTO IPOUCXOXKICHUS (TIPU WX HATUYHNH);
r) (ona nonp30BaHus (apxuBa) (IpU HATMYHHN);
1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M yUeTHBIC JOKYMEHTHl ApXHBa JETCKOTO
cana.

I11. 3agauu ApxuBa A1eTCKOro cajaa



3.1. K 3amayam ApxuBa JE€TCKOro cajia OTHOCSTCS:

3.1.1. Opranuzanus XpaHEHHUS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAyCMOTPEH IyHKTOM 4
Hacrosero [lomoxenus.

3.1.2. KommiekroBaHne ApxwBa JETCKOTO cajaa JOKYMEHTaMH, OOpa3OBaBIINMHKCS B
nestenbHocTd MAJIOY.

3.1.3. YyeT 1oKyMeHTOB, HAXO/ISIIUXCS HA XpaHEHUU B ApXHUBE IETCKOTO caja.

3.1.4. Vicnonp30oBaHue TOKYMEHTOB, HAXOISAIINXCS Ha XpaHEHUU B APXHBE IETCKOTO Caja.
3.1.5. TloaroToBka u cBOEBpeMeHHAas Iepeaada T0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoi
®depnepaliuy Ha TOCTOSTHHOE XPaHEHUE B TOCYJAPCTBEHHBIN (MYHULIUTTAIbHBIN) apXUB.

3.1.6. Meroanueckoe PYKOBOJICTBO W KOHTPOJb (opmMupoBanuss M OQOpMIICHHS AC B
CTPYKTYPHBIX MOJAPA3ICICHUAX OpraHu3allMd U CBOEBPEMEHHOM IMepeaaueld X B ApXHB
JIETCKOTO0 caja.

IV. ®ynkuun ApxuBa 1eTCKOro cajaa
4.1. ApXuB JIETCKOTO caJia OCYIIECTBIISIET Cleytoue QyHKIUU:
4.1.1. Opranusyer npueM JAOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbile 10 jieT) cpokoB
XpaHEHHUs], B TOM YHKCJIE [0 JTUYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBaBmuxcs B AestenbHoctd MAJIOY, B
COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM IrpaUKOM.
4.1.2. Bener yuer JOKyMEHTOB M ()OHIIOB, HAXOMALINXCS HAa XPaHEHUU B APXHBE JETCKOTO
caza.
4.1.3. IlpeacraBisieT B roCyJapCTBEHHBIN (MyHUIIMTIATbHBIA) apXUB YUYETHBIE CBEJACHUS 00
o0beMe U COCTaBE XpaHAIIMXCS B ApXUBE JETCKOrO caja JOKYMEHTOB ApXHUBHOrO ¢oHIa
Poccuiickon ®enepanum U APYrMX apXWMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C ITOPSIKOM
TrOCYJIapCTBEHHOTO yueTa JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanmm.
4.1.4. Cucrematu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTbI, MOCTYIAIIINEe Ha XpaHEHUE B ApXuB
JIETCKOTO cajia, 00pa30BaBIIMECS B XO/I€ OCYIIECTBICHUS NEATEIHLHOCTU JETCKOTO Caja.
4.1.5. OcymiecTBiseT MOATOTOBKY M MPEICTABIISCT:
a) Ha PACCMOTPEHHE M COrJAaCOBAaHUE 3KCIEPTHOW KOMMCCHM JAETCKOrO Caja OIMNUCHU JIEN
MOCTOSTHHOTO XpaHEHHs, BpeMEeHHBIX (cBbIme 10 7eT) cpoKOB XpaHEHUs, B TOM HYHCIE IO
JUYHOMY COCTaBY, & TAK)KE€ AKThI O BBIJEICHUN K YHUUTOKCHHUIO apPXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE
MOJIEKAIINX XPAHEHUIO, aKThI 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEKIECHUSIX
apXMUBHBIX JTOKYMEHTOB;
0) Ha yTBEpKICHHE SKCIEPTHO-TIPOBEPOUHON KOMHUCCHHU (PerepanibHOr0 roCyIapCTBEHHOTO
apXvMBa WM YNOJHOMOYEHHOTO OpraHa HWCIOJHUTENIbHOM BiacTH cyObekTa Poccuiickoit
®enepanuu B chepe apxuBHoro gena (ganee — DIIK apXuMBHOTrO ydpexaeHHs) ONUCH Jel
MTOCTOSIHHOT'O XpaHEHUS,
B) Ha coriacoBanue DIIK apXWBHOTrO yupeXAeHUs WM TOCYIapCTBEHHOTO apXuBa CyOBbeKTa
Poccuiickoit  ®enepanu  (MyHMIMOAQIBHOTO apxXuBa) B Clly4ae HAJCJIECHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMU MOJJHOMOYHUSIMH OIKCH JI€JT TTO JINYHOMY COCTaBY;
r) Ha cornacoBanue DIIK apXuBHOTO ydpexaeHus WIH TOCYIapCTBEHHOTO apXuBa CyOBheKTa
Poccuiickoit  ®enepanyn  (MyHMIMIAIBHOTO apXWBa) B  Cllydae HAJACJIEHUA  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU TOJHOMOUYHSAMH aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBUMBIX
MOBPEKICHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB;
1) Ha yTBEPKJICHUE 3aBEIYIOLEMY JIETCKUM CaJIOM OMUCHU J€J IOCTOSIHHOTO XPaHEeHHUsI, OTUCU
BpeMeHHBIX (cBbImIe 10 JieT) CPOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCIIE OMKUCH JIeJT IO IMYHOMY COCTaBy,
aKTbhl O BBIJICJICHUM K YHUYTOKEHHUIO apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE MOJIECKAUIUX XPAHCHHIO,
aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX OBPEKIECHUSAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB,
yTBepkeHHble (cormacoBaHHbie) OIIK wunmm rocymapcTBEHHBIM apXMBOM CyOBeKTa
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Poccuiickoit  ®enepanuu  (MyHUIIMOAIBHBIM ~ apXMBOM) B Clly4ae HAJEJICHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU [TOJTHOMOYHSIMHU.

4.1.6. Opranusyer mnepemady AokymMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii denepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TOCYAapCTBEHHbIN (MYHUIIMITAIbHBIN) apXUB.

4.1.7. OpranusyeT ¥ MPOBOJUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTU JTOKYMEHTOB BPEeMEHHbIX (CBbImie 10
JIET) CPOKOB XPaHEHUs, HAXOJALIMXCSl HA XpaHEHUHN B ApXUBE JI€TCKOIO caja, B LIeJIAX 0TOopa
JOKYMEHTOB JUIsl BKJIIOUeHHs B cocTaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu, a Takxke
BBISIBJICHUS JJOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX JAIbHEUIIEMY XpaHEHHUIO.

4.1.8. TIpoBOIUT MEPOIIPUATHS [0 00ECTIEYCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOSIIUXCS Ha
XpaHEeHUU B ApXUBE JETCKOTrO caja.

4.1.9. Opranuzyetr uH(pOpMUPOBAHHE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3allid O COCTaBe U
coJlep>KaHUM IOKYMEHTOB ApXHBa JE€TCKOIO caja.

4.1.10. Hndopmupyer mnoip3oBaTeNied IO BOMNPOCAM MECTOHAXOXKIIEHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.1.11. Opranu3yeT BbIIayy JOKYMEHTOB U JIe JUisl pabOThl B KaOWHETE CEKpeTaps WId BO
BPEMEHHOE I10JIb30BaHUE.

4.1.12. UctionHseT 3a1poChl MOJIb30BATENEH, BBIIAET ApXUBHBIC KOIHH JOKYMEHTOB, apXUBHbBIC
BBIIIMCKU U apXUBHbBIE CIIPABKHU.

4.1.13. Bener y4eT UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB APXHBa JETCKOIO Cajia.

4.1.14. Co3naet QoH[ MOIB30BaHUS ApXUBa JETCKOTO Ca/ia M OPTaHU3YET €TI0 UCTIOIb30BaHNUE.
4.1.15. OcyuiecTBisieT BEACHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKyMEHTaM ApxuBa
JETCKOTO Ccaja.

4.1.16. YyacTtByeT B pa3paboTKe TOKYMEHTOB JAETCKOTO cajia Mo BOMPOCaM apXHWBHOTO Jiea 1
JeJIONPOU3BOICTBA.

4.1.17. Oxa3bIBa€T METOJUYECKYIO TTOMOIIb:

a) ciayx0e JeronpoM3BOJICTBA JETCKOIO cajJa B COCTaBJICHUM HOMEHKIATYpbl Jel,
dbopmupoBaHUU U OPOPMIICHUH JIETT;

0) CTPYKTYpHBIM TOJIpa3AesieHUsIM 1 paOOTHUKAM JIETCKOTO caja B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeaaye B ApXuB JIETCKOTO caja.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro caja
5.1. ApxuB JETCKOTO cajia UMEET MPaBo:
a) TPEICTaBIATH 3aBEIYIOIIEMY JETCKUM CaJOM MPEUIOKEHUS 1O COBEPIIEHCTBOBAHHUIO
OpraHu3aluy XpaHEHUs, KOMIIJIEKTOBAHUs, yY€Ta U UCIIOJIb30BaHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
ApxuBe IETCKOro caja;
0) 3ampanmBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3IEIECHUSIX JETCKOIO caJia CBEACHMSI, HEOOXOAUMBIE IS
paboThl ApXUBa JIETCKOTO CaJa;
B) J1aBaTb PEKOMEHAALMHU CTPYKTYpPHBIM NOJpa3AciCHUSAM OpraHu3aluu I0 BOIIPOCaM,
OTHOCSAILIMMCS K KOMIIETEHIIMM ApPXHUBA JAETCKOIO CaJlia;
r) ”HPOPMHUPOBAThH CTPYKTYPHBIE MOAPa3AeICHNS JETCKOTO cafia 0 He0OOXOAUMOCTH Tepeiadn
JOKYMEHTOB B ApXHB JJETCKOTO Cajla B COOTBETCTBUHU C YTBEP>KAECHHBIM I'pauKoOM;
1) IpUHUMAaTh yyacTHe B 3acenaHusx LleHTpanbHOll sKCepTHO-IIPOBEPOYHON KOMUCCHH TPU
denepanbHOM apXUBHOM areHTcTBe, DIIK apXuBHOTO yUpeKIeHNU.
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